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序 全市課程說明事項

1 開設全市課程須準備什麼及要去哪裡進行開設活動？

2 什麼樣的權限可以進行全市課程開課及管理設定？

3 開設全市課程有哪些設定屬於必填資訊及注意事項？

4 全市課程報名結束後可以去哪裡查看錄取名單？

酷課雲報名系統說明

全市課程說明議程
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開設全市課程須準備什麼及要去哪裡進行開設活動？

1 請使用酷課雲網站進行開課！
酷課APP無法開設課程喲！

２進入報名系統之活動課程

點擊「報名系統」即可
找到活動課程。

至左側點擊管理來進行活動
課程之建立、管理及查詢。
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什麼樣的權限可以進行全市課程設定？

可進行活動課程開設及管理之權限由各活動作業流程自定義
若教師須支援課程開設，須請資訊組⾧協助將此位教師加進教
務處，才能擁有相關管理權限呦！

點擊教務處的「＋」即
可手動新增人員哦！

資訊組⾧會有
「權限管理」設定！
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開設全市課程有哪些設定屬於必填資訊及注意事項？

1 務必於活動名稱加上學校名稱！ ２ 設定跨校報名須注意事項

設定跨校報名時
務必點擊開放並選取
本次參與跨校之學校
喲！

活動建立
▼

教務處
▼

全市課程
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開設全市課程有哪些設定屬於必填資訊及注意事項？
3 活動費用

１.㇐般學校如未收費，活動費用請選「沒有」。
若學校有收費（材料費或餐費），請學校內部決定是否透過介
接繳費系統進行相關事宜。
2.若本課程要收費，活動費用選「有」，並選畫面右上之「產
生繳費單」 ，並逕至繳費系統建單。

3.若不透過繳費系統。則活動費用亦選「有」並輸入金額。但
不選「產生繳費單」 。
4.只要課程須收費，請務必於公告文字或簡章註明繳費方式
（繳費單或現場繳）、繳費內容及金額，並載明退費機制。

*退費機制參考文字：
倘該活動因天然災害不可抗力因素，全額退費。
本活動因需事前採購部分材料，既經報名錄取，於開課前O日內取
消者將不予退費。

*校園繳費系統由出納-
點擊新增繳費單>新增三聯單>
選擇全部課程>建立繳費單資訊
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全市課程報名結束後可以去哪裡查看錄取名單？

4 管理人員可至活動課程之管理介面點擊名單，即可查看錄取名單等資訊

點擊匯出名單，勾選需匯出課程，
即可將名單匯出Excel。
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全市課程繳費前與後要做些什麼事情？

5 管理人員於繳費前，應至活動課程之管理介面將未達人數班級關課，而後點擊產生繳費
單。（校園繳費系統由出納組⾧針對「外部繳費單」進行原本三聯單繳費作業處理）

6 繳費完竣後管理人員應至活動課程之管理介面同步繳費紀錄，並剔除未繳費人員。

注意要點：
1. 請出納組⾧在計畫繳費時間之前完成繳費單建立並上傳富邦銀行。
2. 請務必關課操作後再建立繳費單，避免產生不必要的退費。
3. 請出納於系統全選合併所有課程建立繳費單，因同時間學校應無法收受多張三聯單。
4. 私立學校學生可繳費（仍需親子綁定），現行因銀行介接限制，無法建立繳費單，但可設定夥伴學校協助收款

注意要點
1. 第㇐階段已繳費後再關課，學校將必須自行處理退費事宜，建議加退選後未足額可請鄰近國中協助招募。
2. 第二次加選結束後，可聯繫家⾧人工補繳/或剔除後確認名額，如未達開課門檻，學校可招募或關課。
3. 關課同樣需處理退費事宜。
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系統會協助什麼事情？

7 通知機制
1. 公告及報名推播通知家⾧及可報名學生。
2. 繳費開始推播及發信通知。
3. 繳費截止前2天推播及發信通知。
4. 活動開始前推播通知。

8 點名機制

1. 介接掃碼報到系統可由學生掃碼或者老師註記人員簽到紀錄。


