臺北市立南門國民中學聯絡公出

□領物單

  








 
□送物單
	物品名稱
	

	領(送)物時間
	年      月      日      時      分至       

年      月      日      時      分止

	領(送)物地點
及人員
	地點
	

	
	人員
	

	使用時間

或 用 途
	

	領(送)物依據
	(附領據    (無領據依據(文號)    (附簽收單據
   年  月   日        字第                  號

	本校申請人
	聯絡員
	簽收人

(物件收受者簽收)
	文書組

	
	
	
	最後請送
文書組存檔


注意事項：

1.欲辦理領(送)物，請填妥本單(送物者請併同所送之公文或物)送文書組。 

2.領物者，請收到物品後在「簽收人」核章，並將本單擲送文書組，以利追蹤。
臺北市立南門國民中學聯絡公出

□領物單

  








 
□送物單
	物品名稱
	

	領(送)物時間
	年      月      日      時      分至       

年      月      日      時      分止

	領(送)物地點
及人員
	地點
	

	
	人員
	


	使用時間

或 用 途
	

	領(送)物依據
	(附領據    (無領據依據(文號)    (附簽收單據

   年  月   日        字第                  號

	本校申請人
	聯絡員
	簽收人

(物件收受者簽收)
	文書組

	
	
	
	最後請送
文書組存檔


注意事項：

1.欲辦理領(送)物，請填妥本單(送物者請併同所送之公文或物)送文書組。 

2.領物者，請收到物品後在「簽收人」核章，並將本單擲送文書組，以利追蹤。
