	臺北市立南門國民中學教職員工出國申請表(出國前)
      年    月    日

	服務處室
	職稱
	姓名
	備註

	
	
	
	

	出國事由
	□旅遊、觀光          □其他（請述明）
□探親  
□考察          

	出國地點
	

	出返國日期
	      年      月      日 起 至     年      月     日止           

	出國日數
	               日

	出國假別
	□休假  　□婚假    □補假    □公假    □寒暑假  

	職務代理人
簽章
	

	緊急連絡人
	姓名：             關係：         電話：

	備註
	一、申請出國人員應經校長核准始得出國，並請如期返國，出返國日期及地點，如有更改請向人事室更正。並於核准後辦理請假手續。
二、探親請檢附親屬關係證明及往返書信，考察請檢附邀請函及相關文件。
三、寒暑假期間出國如遇學校返校日或辦理其他全校性研習、活動無法返校者，請依規定辦理請假手續。
四、教師兼行政職務及職員工前往大陸旅遊者，請另行填寫赴大陸地區申請表，並於返臺後一週內至人事室填寫返台通報表。

	申請人
	                  
	教務處
	
	校長

	

	單位主管
	  
	人事室
	
	
	


備註:若赴大陸或因公出國請另填因公出國或赴大陸申請表
