臺北市政府教育局所屬機關學校公務出國或赴大陸地區
報告書內容錯誤樣態檢核表
出國報告書名稱: 
	項目
	錯誤態樣舉例
	審核結果
(如有缺失請說明)

	1.附錄(圖)與內文比例失當
	1.內文簡略，皆以相片記錄考察過程，未附詳細說明文字。
	無 有,說明如下:

	
	2.圖片多過於文字敘述。
	無 有,說明如下:

	2.描述內容或用字遣詞不夠嚴謹
	1.文章中有不妥字眼。例如：「主管機關應想辦法請民間單位捐錢」等不妥適字眼。
	無 有,說明如下:


	
	2.內容、相片的選用未以公務行程為主。
	

	
	3.直接引用參考網站有關大陸地區資料介紹的部分，未適當改寫。例如：未注意我方立場、或引用大陸用語資料未轉換成臺灣用語。(如: "江澤民同志"、"我校"將總結十多年的辦學經驗、或如全國德育先進集體。)
	

	
	4.誤錄錯別字、標點符號使用不當或通用字未統一。
	無 有,說明如下:

	
	5.用字遣詞嚴謹，無錯別字、贅詞使用不當情形。
	無 有,說明如下:

	3.引用資料未註明出處
	未正確引註參考網址，如僅註明網站名稱、或環境介紹引用網路資料有抄襲自維基百科或其他網路資料。
	無 有,說明如下:

	4.內容過於簡略或缺漏
	1.結論和心得過於簡略，如無法具體看出本次活動實質成果。
	無 有,說明如下:

	
	2.報告內容與出國目標部分不符。
	無 有,說明如下:

	
	3.參訪學校缺乏對考察景點表述心得、或考察行程內容缺漏。
	無 有,說明如下:

	
	4.出國行程未敘述詳實或未檢附完整行程表。
	無 有,說明如下:

	
	5.報告書主文部分內容與教師個人心得或附錄重覆。
	無 有,說明如下:

	5.建議事項辦理情形未具體敘明
	1.建議事項太簡略或不夠具體。
	無 有,說明如下:


	
	2.建議事項與主要出國目的不符。
	

	
	3.建議事項採行情形填寫過於簡略，如僅註明「規劃籌備中」或「納入日後參考」。
	

	
	4.建議事項與報告書所列具體可行之建議事項不相符。
	無 有,說明如下:

	6.形式規格或結構不夠完整
	1.部分內容章節安排與條號紊亂。如附圖未標明號次，無法與文中內容對應，且字體大小與段落間距不一致等。
	無 有,說明如下:


	
	2.應附之附件資料而未附註。如應附資料而未列入參考、課程資料未列入附件供參考。
	

	
	3.有英文論文發表內容，未將資料摘要譯成中文。
	

	
	4.內文與照片之版面編排未做統整性編排，致使大小、格式、項目符號不一，影響閱讀性。
	無 有,說明如下:


出國計畫承辦單位審核:                出國計畫主管單位審核:
